Etichette Indirizzi con OpenOffice (2.2)
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1) preparare il database
preparare il file OO calc con le colonne

necessarie e relativa intestazione
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creare un nuovo database
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Passi Benvenuti alla Creazione guidata database di OpenOffice.org

IJsate la Creazione guidata database per creare un nuovo database, aprire un
database esiskente o connettervi a un database memorizzato su un server,

2, Configura connessione
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nel passo successivo selezionare il file Oo calc gli indirizzi e infine creare il DB attivando la
registrazione
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Passi Decidete come procedere dopo aver salvato il database

1. Seleziona database Yolete che la procedura guidata reqistri il database in Opendffice.org?

2. Configura connessione a (%) 5i, reqistra il database
foglio elettronico

") Mo, non registrare il database

Copo il salvataggio del file del database, come volete procedere?

Crea nkgve tabelle con la procedura guidata

Fate clic su 'Fine' per salvare il database,
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2)Creare foglio etichette
OO Writer
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impostare:

a)database, tabella

b)inserire i vari campi

c)scegliere un formato preimpostato o crearne uno a propria scelta nella linguetta “formati”

nella linguetta “extra” selezionare casella “sincronizza contenuti” e scegliere la stampante,
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infine creare nuovo documento.

A questo punto avremo la nostra pagina di etichette dove quella in alto a sx €' quella
master,

modifichiamo dimensione carattere, font, margini, rientranze e poi premendo il tasto
“sincronizza etichette” aggiorniamo tutte le altre.

Posizioniamo il cursore dopo l'ultimo campo nella etichetta master
Inserisci—comando di campo—altro

nella linguetta “database” selezionare “record successivo”, il proprio DB
premere “inserisci’e poi chiudi.
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selezionare
Visualizza—sorgente dati o (F4)

selezioniamo le righe che vogliamo prelevare dal DB ( con i soliti Maiusc o Ctrl)

premiamo l'icona “Dati in Campi”
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a questo punto vengono aggiornati i campi della pagina campione

se andiamo in stampa (Ctrl+p) ci verra' chiesto se si vuole fare una stampa in serie ,
rispondere “si”

a questo punto si puo' scegliere se andare in stampa o salvare su file
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